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1 Cadeia de Valor de Processos de Trabalho
1.1 Nucleo de Valor

Processo Finalistico

1.2 Macroprocesso

Apoio Finalistico ao Exercicio do Controle Externo
1.3  Processo

Gerir Jurisprudéncia e Consolidagdo Normativa

1.4 Dono do Processo

Secretaria Geral

2 Objetivo

Determinar padrdoes operacionais para a execuc¢ao das atividades de catalogacao da

jurisprudéncia e consolidagdo normativa.
3 Documentos de Referéncia

NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestdo da Qualidade

NBR ISO 14001:2015 - Sistema de Gestao Ambiental

Planejamento Estratégico Institucional TCE/GO: Cadeia de Valor de Processos de
Trabalho

Resolucao n? 022/2008 (Regimento Interno)

Resolucao Normativa n® 009/2012

Lei Complementar n? 95/1998 — (Federal)

Lei Complementar n® 33/2001 — (Estadual)

Decreto-Lei N° 4.657/1942 - Lei de Introducado as normas do Direito Brasileiro

4 Descricao do Processo — Fluxo e Detalhamento
4.1 Fluxo Operacional

O Fluxograma deste PO encontra-se disponivel no seguinte endereco eletrdnico:
https://portal.tce.go.gov.br/governanca-planejamento-e-gestao/gestao-de-processos ->
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NPF_Apoio Finalistico ao Exercicio do Controle Externo_Processo Suporte a Fungéao
Judicante -> PO-Gerir Jurisprudéncia e Consolidagdo Normativa-> Fluxograma Po-
Gerir Jurisprudéncia e Consolidagdo Normativa.

4.2  Acompanhar publicacées na imprensa oficial (DEC, DOE)

Trata-se de acompanhamento diario das publicacdes do diario oficial do estado de Goias
(DOE) e do Diério Eletrénico de Contas (DEC), para emissao de relatério especifico e
resumido das publicacdes de interesse na imprensa oficial.

Presta-se a disponibilizar informagdes para suprir os setores de jurisprudéncia e
consolidacao e, ainda, o gabinete do secretério-geral, em diversos pontos dos
processos de trabalho.

Deve-se proceder a leitura e verificacao de existéncia de publicagdo deste TCE/GO, no
DOE e no DEC, em todos os dias Uteis, inclusive naqueles em que for ponto facultativo
no TCE-GO, e a emissao dos respectivos relatério de acompanhamento de publicagdes
(diario) — RAP’s, independentemente da existéncia de publicagcdes, sempre que houver
edicao de um, de outro, ou de ambos os diarios.

Em caso de recessos, feriados prolongados com ponto facultativo, dentre outros, no
primeiro dia do retorno as atividades deverao ser verificadas as edi¢oes referentes aos
dias transcorridos sem expediente e emitidos os respectivos RAP’s.

Os RAP’s devem ser numerados individualmente, com a seguinte estrutura: “relatério
de acompanhamento de publicagées N® nnn/aaaa - SUCN.”. A numeracao “nnn”, devera
iniciar do n? 001 e encerrar ao final de cada ano, reiniciando no proximo, da mesma

forma, conforme 0 modelo — relatério de acompanhamento de publicagdes, em anexo.
4.3 Verificar acompanhamento de publicacdes da imprensa oficial

Trata-se de atividade de verificacdo da atividade de acompanhamento didrio das
publica¢des do diario oficial do estado de Goids (DOE) e do diario eletrdnico de contas
(DEC), para emissdo de relatério especifico e resumido dos acompanhamentos
realizados, na forma descrita na atividade 1, conforme o Modelo - relatério de verificagao
do acompanhamento de publica¢des, em anexo.
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4.4  Verificar e corrigir texto de ato normativo

Consiste na leitura integral do texto, com o fim especifico de verificar sua corregéao,
identificando eventuais erros, falhas, inadequacdes e/ou inconsisténcias na redagao do
mesmo. Aplica-se a todos os atos normativos internos do TCE-GO, em sentido amplo.

E feita imediatamente ap6s a catalogacdo, para os atos colegiados, e imediatamente
apds o conhecimento da publicacdo, para os atos monocraticos. Logo, essa fase
precede a da padronizagdo do texto, e deve seguir a planilha registro e controle de

corre¢do em atos normativos, em anexo.

4.5 Padronizar texto para integralizacao do banco de dados e disponibilizacao
no sitio eletronico do TCE-GO (cadastro GNOI — geréncia de normativos internos)

Consiste no processo de padronizacao textual, que visa uniformizar a aparéncia dos
Atos, bem como acrescentar algumas informagdes de forma padronizada. O cadastro
das normativas é feito pelo Sistema GNOI. A formatagao é automatica do sistema, cujos
detalhes podem ser verificados no manual.

O tratamento e a correcdo do texto devem ser realizados, obrigatoriamente, em todos
os Atos Normativos, sejam eles monocraticos (Port’'s/OS’s/IS’s) ou colegiados
(RES/RA/RN), como requisito para composi¢ao do Banco de Dados (diretério).

O conteudo do ato deve ser preservado em sua integralidade, ainda que haja erros.
Nesse caso, 0s erros devem ser reportados, como mencionado na atividade 3 acima,

porém nunca modificados sem a devida autorizagao.
4.6 Consolidar texto de atos normativos

E ainsercao das alteragdes trazidas por um ato novo, a um ato preexistente. Logo, pode
ir, desde notas de vide, por mera mencao, passando por alteragdes, menos ou mais
significativas e alcancar até as revogacoes integrais. Realizado quando houver qualquer
alteracao (retificagéo, nova redacao de dispositivo, revogacao integral ou parcial de ato

ou dispositivo, acréscimo de dispositivo etc., ou, ainda, mera referéncia):

Sempre que um ato novo alterar/revogar/mencionar outro ato preexistente, o ato
preexistente devera receber as respectivas alteracées e/ou referéncias/notas em seu
texto primitivo, e/ou no texto da versao mais recente. O cadastro das normativas é feito

pelo sistema GNOI. A formatacédo é automatica do sistema, cujos detalhes podem ser
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verificados no manual. Uma cépia de seguranca em PDF dever ser armazenada no
diretério de arquivos.

4.7 Controlar revisdoes (versionamento) de atos normativos, colegiados
(RES,RA,RN) e monocraticos (portarias, ordens de servicos e instrucoes de
servico) — RRAN

Trata-se da emissao de documento voltada a controlar as alteragdes realizadas em atos
Normativos. Funcionam como memoriais do versionamento/alteragdes dos atos, de
forma que, em caso de perda de dados ou ainda de duvidas quanto as razdes e
condi¢des de uma determinada versao, poderao servir de histérico das alteragoes.

Sempre que forem editados atos normativos, colegiados e monocraticos, ditando
alteracdes/revogacgdes/correlacbes/mencdes em atos preexistentes, o ato preexistente
terd que passar por revisao para implementagéao das devidas alteragoes. Isso ensejara
a emissdo de RRAN para controle de revisdes.

O RRAN somente devera ser feito apds as fases de consolidagao e armazenamento em
BD (diretério). Esta funcionalidade existe no GNOI, para ser gerada de maneira
automatica, conforme forem ocorrendo as alteracbes dos normativos no referido
sistema. Também pode ser realizada, manualmente conforme descrito no Manual
Gestao de Jurisprudéncia e Consolidacao Normativa, e no Modelo — Relatério de

Revisao de Ato Normativo, ambos em anexo.

4.8 Catalogar decisdes publicadas para producao do catalogo analitico de
acordaos

E o ato de langar dados relativos a todos os acérddos prolatados e publicados, em um
sistema pesquisavel (planilha excel), que disponibilize informacdes capazes de formar
uma base de dados a ser utilizada futuramente em um sistema préprio de jurisprudéncia,
com informagdes basicas pertinentes ao conteddo de todos os acérdaos, para fins de
sistematizacdo, organizacdo acompanhamento, realizagdo de pesquisas, estudos e
obtencao de estatisticas e relatérios.

4.9 Elaborar boletim de jurisprudéncia

A primeira etapa, realizada semanalmente, consiste em realizar a leitura dindmica do
inteiro teor dos acordaos, a medida em que sao publicados, para fins de identificagao
dos que apresentem conteudo jurisprudencial. Os que apresentarem devem ser



/—\ Procedimento Operacional
( L’// Gerir Jurisprudéncia e Consolidagdao Normativa

Revisao: 005
TRIBUNAL DE CONTAS DO Data de Criagdo: 01.09.2016
ESTADO DE GOIAS Data de Revisdo: 14.10.2020

copiados e colados em documento Word, de acordo com o modelo — boletim de
jurisprudéncia, para fins de elaborac¢ao do rascunho do boletim de jurisprudéncia.

Em caso de identificacdo de conteldo jurisprudencial, decorrente da existéncia de
entendimentos de interesse geral (aplicavel a diversos 6rgaos, situacoes e pessoas),
entendimentos divergentes, relativamente a questbes técnicas, juridicas ou
processuais, manifestados na instrugéo dos autos e andlise, fundamentagao e decisao
do relator, acerca das mesmas, no voto e/ou no dispositivo do acérdao; promove-se a

segunda etapa com as decisdes selecionadas.

Essa etapa gerard um produto trimestral e consiste na andlise aprofundada do inteiro
teor dos acordaos selecionados na triagem e consignados no rascunho do boletim de
jurisprudéncia, com a finalidade de produzir excertos nos quais estejam transcritos os
trechos do voto, do dispositivo e do relatério que tratem das questdes decididas pelo
relator, e que irdo compor o boletim de jurisprudéncia. Os aco6rdaos devem ser
agrupados por tipo de assunto e conter os dados de identificacdo para consulta de
inteiro teor, como nimero do processo, numero do acérdao, relator, data de publicagéo
e link de acesso ao processo no site do TCE/GO.

4.10 Revisar Diario Eletronico de Contas

Consiste na leitura integral do texto que sera publicado no DEC, com o fim especifico
de verificar sua correcao, identificando eventuais erros, falhas, inadequacdes e/ou
inconsisténcias na redacao do mesmo. A revisdo € prévia a publicacdo. Revisa-se o
diario a ser publicado no dia posterior ao da revisdo (ou préximo dia Util, caso seja
véspera de feriado ou final de semana). Essa tarefa é privativa do chefe de servico
(qualquer modificagdo de tal natureza ou delegagdo da fungcdo, mesmo em carater
provisorio e/ou substitutivo, por exemplo para férias do titular, deve ser previamente

comunicada e autorizada pelo chefe imediato — gerente — e pelo secretério geral).
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Nome do

Registro / Codigo

Armazenamento

e Preservacao

Distribuicao e
Acesso

Recuperacao

Retencao e
Disposicao

Catélogo de Unidade L: Distribuicao e Backup Indeterminado
acesso por
Normativas Usuério de meio da rede
(Consolidagao) rede Institucional
Catélogo de Unidade L: Distribuicao e Backup Indeterminado
Usuario de acesso por
Acordaos rede meio da rede
(Jurisprudéncia) Institucional
RAP Unidade L: Distribuicao Backup Indeterminado
Usuario de e acesso
RRAN Unidade L: Distribuicao e Backup Indeterminado
Usuario de acesso por
Relatério Unidade L: Distribuicao e Backup Indeterminado
Usuario de acesso por
GNOI Sistema de Acesso via Backup Indeterminado
Informacao internet
6 Anexos

Modelo — Relatério de Acompanhamento das Publicacdes

Modelo — Relatério de Verificagdo do Acompanhamento das Publicacdes

Modelo — Planilha de Registro e Controle de Corregao em Atos Normativos

Modelo — Planilha de Controle de Relatério de Revisdo de Ato Normativo

Modelo — Relatério de Revisao de Atos Normativos

Modelo — Boletim de Jurisprudéncia

Manual Gestéao de Jurisprudéncia e Consolidacdo Normativa
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Os modelos e 0 manual listados acima encontram-se disponiveis no seguinte enderego

eletronico:

https://portal.tce.go.gov.br/governanca-planejamento-e-gestao/gestao-de-processos ->

NPF_Apoio Finalistico ao Exercicio do Controle Externo_Processo Suporte a Fungao
Judicante -> PO-Gerir Jurisprudéncia e Consolidagdo Normativa.

7 Legenda de Siglas

Sigla Significado

DEC Diario Eletrénico de Contas

DOE Diario Oficial do Estado

OS Ordem de Servico

PORT Portaria

RA Resolugdo Administrativa

RAP Relatério de Acompanhamento de
RES Resolucao

RN Resolucdo Normativa

RRAN Relatério de Revisao de Ato
SJCN Servigo de Jurisprudéncia e

TAG Termo de Ajustamento de Gestao
GNOI Gerenciamento de Normativos Internos




